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Ředitel školy vydává tento vnitřní řád ŠD jako součást Organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provede vychovatelka ŠD při zápisu dětí do ŠD.
ŠD je zřizována podle zákona č. 561/2004 Sb. § 118 a podle vyhlášky MŠMT č. 74/2005 o zájmovém vzdělávání.

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků a přípravy na vyučování.

I. Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky

 1.1. Práva a povinnosti :

1.1.1. Žák má právo 

a) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně patologickými jevy, před tělesným a či duševním násilím, urážením a zneužíváním
b) na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, 

c)  požádat vychovatelku ŠD o pomoc při řešení problémů

c) být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině,

d)  užívat prostory a zařízení školní družiny,

e) účastnit se akcí, které družina pořádá, podílet se na tvorbě akcí družiny, zvát na akce družiny určené zákonným zástupcům své rodiče a rodinné příslušníky,

f) vyjadřovat se k rozhodnutím, které se týkají podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje,

g) každý úraz nebo vznik škody, ke kterým došlo v souvislosti s provozem školní družiny, neprodleně hlásit vychovatelce

1.1.2. Rodiče (zákonní zástupci) mají právo zejména 

a) na informace o všech činnostech ŠD, o chování žáka ve školní družině, 

b) zúčastňovat se akcí určených pro zákonné zástupce,

c) podávat vedoucí vychovatelce nebo řediteli školy návrhy na zkvalitnění práce družiny,

d) být informován o možnosti podání žádosti o prominutí platby za ŠD,
e) v případě nespokojenosti se obrátit na ředitele školy

1.1.3. Povinnosti žáků
 1. Žáci jsou povinni
 a) řádně docházet do školského zařízení,
 b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
 c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem,
 d) informovat školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 
e) dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem.
 f) chovat se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbát pokynů pedagogických a provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje, ani jiných osob. Nedopouští se kyberšikany. Všechny jejich projevy budou posuzovány jako hrubý přestupek.
 g) chodit do školní družiny pravidelně a včas, účastnit se všech organizovaných činností. Docházka do školní družiny je pro přihlášené žáky povinná. V průběhu školního roku může zákonný zástupce žáka odhlásit vždy měsíc dopředu. 
 h) chodit vhodně a čistě upraveni a oblečeni, s ohledem na plánované činnosti. V prostorách školní družiny nenosí na hlavě čepici ani kšiltovku. 
ch) udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením.
i) nenosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s výukou nebo by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob; nenosit do školy zbraně (zbraní se rozumí vše, co činí proti tělu důraznější zásah). Porušení je klasifikováno jako hrubý přestupek. Pokud má žák mobilní telefon, MP3 přehrávač, discman a jiné přístroje, jsou během pobytu ve školní družině uloženy v tašce. Školní družina za ztrátu těchto věcí neručí.
 j) před ukončením činnosti družiny z bezpečnostních důvodů neopouštět budovu školní družiny bez vědomí vychovatelky.
 k) chránit své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). Porušení je klasifikováno jako hrubý přestupek.
 l) žvýkání žvýkačky je ve školní družině zakázáno.
1. 1. 4. Povinnosti zákonných zástupců žáků
a) Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. Odchod žáka před stanovenou dobou je možný pouze na základě písemné omluvy rodičů a to vyplněním omluvenky o uvolnění žáka.
1.1.5. Povinnosti pedagogických pracovníků:

a) kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat

II. Přihlašování a odhlašování

2.1 O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy. ŠD mohou navštěvovat žáci 1. stupně na základě řádně vyplněného zápisního lístku a zaplacení poplatku.

2.2 V průběhu školního roku je možno dítě z ŠD písemně odhlásit.
2.3 Za pobyt dětí ve ŠD je vybírán poplatek, jehož výši stanovuje ředitel školy. Poplatek se platí v hotovosti nebo bezhotovostním převodem na účet školy na měsíc předem, lze jej zaplatit předem i na delší období. Pokud za žáka není zaplacen poplatek, ředitel školy může rozhodnout o jeho vyřazení z družiny.
2.4 Nárok na osvobození od plateb školného vyřizuje ředitel školy podle pravidel daných směrnicí. Povinností zákonného zástupce je pravidelně dokládat potvrzení z ÚP k žádosti o osvobození od úplaty za ŠD. Nevznikne-li zákonnému zástupci nárok na dávku nebo pokud neprokáže pobírání dávky pro dané období, je povinen neprodleně školné uhradit v plné výši.

2.5 Veškeré přeplatky poplatků za ŠD, ŠK a přeplatky za stravné ve školní jídelně budou přednostně použity na úhradu případných dluhů žáka přihlášeného do ŠD, ŠK nebo stravujícího se ve školní jídelně, a to tak že tyto přeplatky i dluhy se budou vzájemně započítávat v rámci ŠD (ŠK) a školní jídelny.
2.6 Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí  rodiče  družině písemně. Předem známou nepřítomnost žáka v družině zákonný zástupce oznámí písemně.

2.7 Odchází-li žák ze ŠD sám, přebírá za něj zákonný zástupce za žáka plnou zodpovědnost v okamžiku, kdy opustí budovu školy.
2.8 Zákonný zástupce může plnou mocí zmocnit k vyzvedávání dítěte jiné dospělé osoby nebo nezletilé sourozence. V žádném případě vychovatelka neuvolňuje žáka na telefonické zavolání. 

2.9 Obědy žákům kupují i odhlašují jejich rodiče sami.
 III. Postup vychovatelky při nevyzvednutí žáka:

· pokud si rodiče (zákonní zástupci) nevyzvednou dítě do konce provozní doby, bude následovat telefonická výzva rodičům k vyzvednutí dítěte, číslo je uvedeno na
zápisním lístku

· následuje odchod dítěte se zodpovědnou osobou na adresu, která bude uvedena na vstupních dveřích nové budovy ZŠ

· v krajním případě bude ke spolupráci přizvána policie a oddělení péče o dítě ÚMOb Ostrava – Jih.
IV.  Organizace činnosti

4.1 Provozní doba ŠD je od 6,00 do 7,40 a od 11,40 do 16,30 hodin.

Provoz ŠD končí v 16,30. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči, nebo jinými pověřenými osobami vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka, pokud je tento postup bezvýsledný, po ukončení provozu ŠD informuje vedení školy a předá žáka zástupci Policie ČR nebo OSPOD.
4.2 Oddělení ŠD se naplňuje nejvýše do počtu 30 žáků. Činnost oddělení ŠD lze spojit pouze při organizování společných akcí, jichž se účastní většina žáků. Ve výjimečných případech lze spojit nebo rozdělit oddělení na omezenou dobu, není-li přítomna vychovatelka z vážných důvodů (pracovní neschopnost) a není možné zajistit suplování.
4.3 Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování v doprovodu p. učitelky. Pokud se děti zdrží po vyučování ve třídě s učitelkou, nebo při akci mimo školu, zodpovídá za jejich bezpečnost po dobu oběda vyučující učitelka, která pak děti osobně předá vychovatelce.
4.4 Ředitel školy stanovuje rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činností.

4.5 Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování.
4.6 Činnosti školní družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do družiny, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do družiny stanovený pro oddělení nebo skupinu.
· odpočinkové činnosti – mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro žáky, kteří brzy vstávají a dále kdykoli dle potřeby během dne. Jde o klidové hry, poslechové činnosti apod.

· rekreační činnosti – slouží k regeneraci sil, převažuje v nich aktivní odpočinek s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

· zájmové činnosti – rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů a další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu.

· příprava na vyučování – zahrnuje okruh činností souvisejících s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, nikoli před 15. hodinou, vychovatelka žákům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování učiva formou didaktických her, ověřování a upevňování školních poznatků, získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).

4.7 V době řádných prázdnin v průběhu školního roku je provoz ŠD přerušen. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika apod.

4.8  Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují.

V. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
5.1  Všichni žáci se chovají ve ŠD tak, aby neohrozili zdraví své ani nikoho jiného

· vedoucí vychovatelka plánuje společně s ostatními vychovatelkami celoročním plánem práce ŠD a týdenními plány ŠD pouze takové činnosti, které neohrožují bezpečnost a zdraví žáků a ke kterým mají vychovatelky odbornou pedagogickou způsobilost

· k činnosti se žáky lze využívat pouze vybavení a zařízení, které neohrožuje bezpečnost a zdraví všech přítomných

· všichni žáci jsou na začátku docházky do ŠD poučeni o základních bezpečnostních pravidlech, která v době pobytu ve ŠD dodržují mimořádná opatření proti covidu -19 – zvýšená hygiena, dezinfekce rukou a časté větrání oddělení, nošení roušek ve společných prostorách školy

· pohyb žáků mimo prostor školní družiny je povolen pouze se souhlasem příslušné vychovatelky (přecházení do jiných oddělení, k činnostem – tělocvična, učebna VPT, při
odchodu do šatny)

· pokud žák zjistí nějakou závadu či nedostatek, jež by mohly ohrozit zdraví či bezpečnost osob, je povinen informovat o této skutečnosti vychovatelku

· každý úraz nebo poranění je nutné ihned hlásit vychovatelce, která zajistí ošetření žáka a informuje zákonného zástupce, zapíše do knihy úrazů

· ve všech prostorách ŠD platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu a dalších návykových látek
·  Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči vychovatelkám družiny se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto řádem. Jedná se o hrubý přestupek.
·  Žáci se nesmějí zdržovat na WC mimo nezbytně nutnou dobu. Na WC je zakázáno svačit, hrát si a poškozovat zařízení školy.   

       žáci mají zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, elektrickým zařízením, otevírat     
       okna      
    do ŠD žáci nenosí nebezpečné předměty a cennosti, škola nenese za ztrátu cenností odpo-     
    vědnost.
za žáka, který byl ve škole a do ŠD se nedostaví, vychovatelka nezodpovídá, neprodleně informuje rodiče o nepřítomnosti dítěte
5.2 Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu; pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična) řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídní knize oddělení.

5.3 Pitný režim je zajištěn – vlastní nápoje, nápoje ze školní jídelny.

Všichni žáci ŠD musí být poučeni o zásadách bezpečnosti, které musí dodržovat.

5.4 Každé poranění nebo nevolnost žák ihned hlásí p. vychovatelce, která zajistí první pomoc a kontaktuje rodiče žáka.
VI. Chování žáků
6.1 Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a vnitřním řádem ŠD pro žáky, který je vyvěšen v učebně, na webových stránkách ŠD a ve zkrácené podobě v zápisníku školní družiny. 
6.2 Žák nikdy neodchází z místnosti bez vědomí vychovatelky. Za žáka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. Žák nesmí v žádném případě v průběhu pobytu ve ŠD opustit areál školy.
6.3 Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku.

6.4  Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základním vzdělávání ve škole, tj. udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace sníženou známkou z chování na vysvědčení. Pokud žák narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým výrazným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví sebe a ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD, nebo z jiných závažných důvodů.

VII.  Dokumentace

7.1 Ve školní družině se vede tato dokumentace :

· zápisní lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce

· přehled výchovně vzdělávací práce

· docházkový sešit

· celoroční plán činností
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