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1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly vydava tento vnitini fad podle § 30 $kolského zakona. Vnitini fad upravuje podrobnosti k vykonu
prav a povinnosti uc€astnikl zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct, pravidla vzajemnych vztahd se
zaméstnanci 8koly, provoz a vnitfni reZzim Skolni druziny, podminky bezpe&nosti a ochrany zdravi a podminky
zachazeni s majetkem skoly.

Na ucastniky Skolni druZiny se po dobu jejich pobytu ve Skole a pfi €innostech organizovanych $kolni druzinou
pfiméfené vztahuje také Skolni Ffad Skoly. Vnitfni fad Skolni druziny upravuje zejména specifika zajmového
vzdélavani; v oblastech mobilnich a jinych elektronickych zafizeni, bezpe€nosti, mimoradnych udalosti, rizikového
chovani, navykovych latek, energetickych napoju, nebezpeénych pfedmétli a ochrany majetku se pouziji pravidla
Skolniho Fadu, neni-li zde stanoveno pro provoz Skolni druziny néco podrobnéjsiho.

Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani zejména zakim 1. stupné zakladni $koly. Jeji &innost neni
pokraCovanim vyu€ovani; je zaméfena zejména na zajmové, odpocinkové, rekreani a dalSi ¢innosti odpovidajici
Skolnimu vzdélavacimu programu skolni druziny.

2. Prava a povinnosti ucastnikd

2.1 Prava ucastniki

e na rovny pfistup k zajmovému vzdélavani bez diskriminace a na respektovani dustojnosti, osobnosti a
individualnich potfeb;

e na bezpec€né prostiedi a ochranu prfed fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, kybersikanou, diskriminaci a
jinym rizikovym chovanim;

e nainformace o prubéhu a organizaci ¢innosti Skolni druziny pfimérené jejich véku;

e vyjadfovat se pfiméfené véku k zalezitostem, které se jich tykaji; jejich vyjadfeni je vénovana pozornost
odpovidajici véku a stupni vyvoje;

e pozadat pedagogického pracovnika o pomoc pfi feSeni obtizi nebo situace ohrozujici jejich bezpecnost i
pohodu;

e UcCastnit se Cinnosti a akci Skolni druziny v rozsahu odpovidajicim jejich pfijeti a stanovené dochazce.

2.2 Povinnosti Gcastniku

e dodrzovat tento vnitfni fad, Skolni fad a pokyny pedagogickych pracovnikGl vydané v souladu s pravnimi a
vnitfnimi pfedpisy;

e chovat se ohleduplné, respektovat ostatni u€astniky a zaméstnance Skoly a neohroZovat zdravi ani bezpe¢nost
svou nebo jinych osob;

e bez védomi pedagogického pracovnika neopoustét oddéleni, budovu ani prostor, ve kterém probiha Cinnost
Skolni druZiny;

e bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi Uraz, nevolnost, nebezpeénou situaci, zavadu nebo vznik
Skody;
Setrné zachazet s vybavenim a majetkem Skoly a udrzovat pfiméfeny poradek;
dodrZzovat zakazy a pravidla Skolniho Fadu tykajici se navykovych a psychoaktivnich latek, tabdkovych a
nikotinovych vyrobkd, elektronickych cigaret, energetickych napoju, vyrobkl napodobujicich alkoholické napoje,
zbrani a dalSich nebezpeénych pfedmétu;

e dodrzovat pravidla skolniho fadu pro mobilni telefony, chytré hodinky a jina osobni elektronicka zafizeni; po
dobu pobytu ve Skolni druziné se tato zafizeni pouzivaji pouze v pfipadech a zpisobem umoznénym Skolnim
fadem nebo na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika;

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

3.1 Prava zakonnych zastupct
e nainformace o organizaci, innosti a dochazce U€astnika ve 8kolni druziné;
¢ na informace o vyznamnych skute€nostech tykajicich se chovani, bezpecnosti nebo prabéhu zajmového
vzdélavani jejich ditéte;
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vznaset podnéty a pfipominky u vychovatelky, vedouci vychovatelky nebo feditelky Skoly;
pozadat o snizeni nebo osvobozeni od Uplaty, jsou-li spinény podminky pravnich predpisa.

3.2 Povinnosti zakonnych zastupci

= b

Nowu

10.

11.

12.

uvést v pisemné pfihlaSce pravdivé a Uplné udaje, zejména rozsah dochazky a zpUsob odchodu ucastnika, a
bez zbyte€ného odkladu oznamovat jejich zmény;

informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které mohou mit vliv na
bezpecnost nebo pribéh zajmového vzdélavani;

dodrzovat stanoveny zplsob omlouvani nepfitomnosti a oznamovani zmén v odchodech;

hradit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminu a vySi stanovené zfizovatelem a Skolou, neni-li i€astnik od Uplaty
osvobozen nebo mu neni Uplata snizena;

vyzvednout U€astnika nejpozdéji do konce provozni doby Skolni druziny.

. PFijimani, dochazka a ukonceni dochazky

O pfijeti u€astnika k zajmovému vzdélavani rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pisemné pfihlasky. Pfijeti se
fidi kapacitou 8kolni druziny a pfedem stanovenymi kritérii Skoly, jsou-li pro dany 8kolni rok vydana.

Pisemna pfihlaSka obsahuje zejména rozsah dochazky a zplsob odchodu u€astnika ze skolni druziny.
Dochazka pfijatého ucastnika se fidi udaji uvedenymi v pfihlaSce a naslednymi prokazatelnymi zmé&nami
oznamenymi zakonnym zastupcem.

Zakonny zastupce mlze ucastnika ze Skolni druziny pisemné odhlasit. Odhlaseni je u¢inné dnem uvedenym v
oznameni, pfipadné dnem doruceni, neni-li uveden den pozdé&jsi.

Pfi zavazném zavinéném poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo timto vnitinim fadem muize
feditelka rozhodnout o podminéném vylou€eni nebo vylou€eni Ucastnika ze Skolského zafizeni podle § 31
Skolského zakona. V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni se postupuje podle § 31 Skolského
zakona. Takové rozhodnuti je individualnim spravnim rozhodnutim; b&Zné nebo méné zavazné kazerské
problémy se fedi pfedevSim pedagogickymi a vychovnymi postupy.

. Provoz a organizace Skolni druZiny

Provozni doba Skolni druziny je ve dnech Skolniho vyu€ovani od 6:00 do 7:30 a od 11:40 do 16:30.

Ranni druzina je uréena pfijatym G€astnikim podle organizace Skoly. Pfed zahajenim vyu€ovani jsou ucastnici
pfedani do rezimu Skoly zplisobem stanovenym organizanimi pravidly.

Po skonceni vyuCovani pfedava ucastniky pedagogickému pracovnikovi Skolni druziny vyucujici nebo jiny
povéfeny zaméstnanec podle organiza¢niho rezimu Skoly.

Skolni druzina se organizaéné ¢leni na oddéleni. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do 30 uéastnikl, neni-li
zfizovatelem povolena zdkonna vyjimka za podminek § 111a Skolského zakona. P¥i vytvareni oddéleni se
postupuje také podle dalSich podminek § 10 vyhlasky €. 74/2005 Sb.

NejvysSi pocet ucastnikl na jednoho pedagogického pracovnika se pro béznou ¢€innost Skolni druziny stanovi
na 30 ucastnikl. Pro konkrétni ¢innost se pocCet snizi, vyzaduje-li to jeji charakter, vék ucastnikd, jejich specialni
vzdélavaci potfeby, prostorové podminky nebo bezpec&nostni rizika. PFi vzdélavani a akcich mimo misto, kde se
uskute€iiuje vzdélavani, zajistuje Skola bezpelnost svymi zaméstnanci, vZdy nejméné jednim pedagogickym
pracovnikem.

Oddéleni Ize podle aktualniho poctu ucastniki a persondlnich podminek organizaéné spojovat pouze pfi
zachovani stanovenych limitt a bezpecnosti.

Konkrétni rozdéleni G€astnikd do oddéleni, mistnosti, personalni zajisténi a denni organizaci stanovi $kola pro
pFisludny Skolni rok.

6. Cinnost 3kolni druZiny

odpocinkové a klidové €innosti, zejména po vyu€ovani a podle aktualnich potfeb ucastniku;
rekreacni a pohybové Cinnosti v€etné pobytu venku;
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zajmoveé, tvorive, kulturni, pfirodovédné, sportovni, spoleCenské a dalsi Cinnosti podle Skolniho vzdélavaciho
programu;

spontanni ¢innosti;

pfiprava na vyu€ovani pfiméfenou formou, zejména prostfednictvim didaktickych her, procviCovani, prace s
knihou a dalSich ¢innosti; Skolni druzina nezajiStuje povinné vypracovani domacich ukolu.

7. Uvoliovani a vyzvedavani ucastniki

13.

14.

15.

16.

17.

Ugastnik odchazi ze $kolni druziny v éase a zplisobem uvedenym v pfihlaSce nebo na zékladé prokazatelné
zmény oznamené zakonnym zastupcem.

Zmény v odchodu nebo osobé opravnéné k vyzvednuti se oznamuji zplsobem stanovenym skolou. Telefonicka
zadost bez moznosti spolehlivého ovéfeni totoznosti zakonného zastupce neni sama o sobé podkladem pro
zménu odchodu.

Zakonny zastupce muze pisemné zmocnit k vyzvedavani jinou osobu; u nezletilé povéfené osoby Skola zohledni
vék, vyspélost, okolnosti a bezpeénost ditéte.

Odchazi-li uc€astnik podle pfihlasky samostatné, odpovédnost Skoly konéi jeho Fadnym pFedanim do
samostatného odchodu a opusténim prostoru, v némz Skola vykonava dohled.

Pokud ucastnik neni vyzvednut do 16:30, pedagogicky pracovnik se pokusi kontaktovat zakonné zastupce a
dalSi povéfené osoby. Neni-li mozné pfedani zajistit, postupuje podle krizového postupu Skoly a podle okolnosti
kontaktuje pFislusny organ socialn&-pravni ochrany déti nebo Policii CR; dit& nesmi byt ponechano bez dohledu.

8. Uplata za zajmové vzdélavani

18.

19.

20.

21.

22.

Mé&sicni vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné stanovi zfizovatel v souladu s § 123 Skolského
zakona a vyhlagkou &. 74/2005 Sb. Skola o stanovené vysi a zpUsobu Ghrady vhodnym zptisobem informuje
zakonné zastupce.

Splatnost a zplUsob Uhrady stanovi feditelka Skoly v souladu s pravnimi pfedpisy a provoznimi podminkami
Skoly.

Pfi omezeni nebo pferuSeni provozu se vyse Uplaty upravuje podle aktualniho znéni vyhlasky €. 74/2005 Sb.
O snizeni uplaty nebo osvobozeni od uUplaty rozhoduje feditelka Skoly na zakladé zadosti a prokazani
skuteCnosti stanovenych § 11 vyhladky €. 74/2005 Sb. v aktualnim znéni. Zakonny zastupce je povinen bez
zbyte¢ného odkladu oznamit zménu skutecnosti rozhodnych pro snizeni nebo osvobozeni.

Podrobnosti k vysi Uplaty, splatnosti a zplsobu dokladani naroku na snizeni ¢i osvobozeni mlze Skola zvefejnit
v samostatné informaci, aby bylo mozZné reagovat na legislativni zmény bez nutnosti ménit cely vnitfni Fad.

9. Provoz o Skolnich prazdninach

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem muze Feditelka Cinnost druziny v dobé Skolnich prazdnin pferusit. O pferuseni provozu a pfipadné o
moznosti zajiSténi zajmového vzdélavani v jiné druziné Skola informuje zakonné zastupce vhodnym zplsobem a s
dostate€nym pfedstihem.

10. Bezpecnost a ochrana zdravi

23.

24.

25.

26.

Pedagogicti pracovnici zajistuji bezpe€nost UCastnikll po dobu, kdy nad nimi Skola vykonava dohled, a
organizuji ¢innosti s ohledem na vék, schopnosti, zdravotni stav a aktualni podminky.

Ugastnici jsou na zadatku $kolniho roku a dale podle potfeby pouovani o pravidlech bezpeénosti; pougeni se
zaznamenava do dokumentace Skolni druziny.

PFi vyuzivani odbornych uéeben, télocvicny, hfisté nebo jinych specializovanych prostor se postupuje také podle
jejich provoznich fadu.

Uraz se bezodkladné oSetfi, oznami zakonnému zéstupci podle zavaznosti a eviduje podle aktualni vyhlagky o
evidenci Uraz( déti, zakl a studentd a vnitfnich postupl $koly.
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27. Pfi poZaru, evakuaci, ukryti (lockdownu), bezpe€nostni hrozb& nebo jiné mimoradné udalosti se u€astnici a
zaméstnanci Fidi Skolnim fadem, bezpeénostni dokumentaci Skoly a pokyny odpovédnych zaméstnancu nebo
slozek integrovaného zachranného systému.

28. Zakonni zastupci a dalSi navstévnici vstupuji do prostor Skoly pouze v rezimu stanoveném Skolou. Do prostor
Skolni druziny nevstupuji bez védomi zaméstnance Skoly.

11. Ochrana pred rizikovym chovanim

Na &innost 8kolni druziny se v plném rozsahu vztahuiji pravidla Skolniho fadu o prevenci a feSeni rizikového chovani,
zejména Sikany, kybersikany, nasili, diskriminace, ponizovani, vyhrozovani a zneuziti digitalnich technologii. Stejné
tak se pouziji pravidla Skolniho Fadu pro navykové a psychoaktivni latky, tabakové a nikotinové vyrobky, elektronické
cigarety, energetické napoje, vyrobky napodobujici alkoholické napoje a nebezpel&né pfedméty. PFi zjiSténi nebo
podezfeni na takové jednani se postupuje podle Skolniho fadu, preventivnich a krizovych postupl Skoly a
pFislusnych pravnich pfedpisa.

12. Zachazeni s majetkem a osobnimi vécmi

29. Ugastnici jsou vedeni k $etrnému zachazeni s majetkem $koly a ostatnich osob.

30. Poskozeni nebo ztratu je nutné bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi. Odpovédnost za Skodu se
posuzuje individualné podle okolnosti a pfislusnych pravnich predpisu.

31. Skola doporuéuje nenosit do $kolni druZiny cenné véci a vétsi finanéni astky. Odpovédnost $koly za odlozené
nebo vnesené véci nelze timto vnitfnim fadem pausalné vyloudit; posuzuje se podle pravnich predpisu a
konkrétnich okolnosti.

13. Evidence a dokumentace

pisemné pfihlasky uc¢astnika pfijatych k pravidelné dochazce;

evidence dochazky a pribéhu zajmového vzdélavani v elektronické nebo listinné dokumentaci Skoly;

Skolni vzdélavaci program Skolni druziny a plan €innosti;

u pravidelné denni dochazky evidence Ucasti v elektronické nebo listinné tfidni knize / dochazce pfislusného

oddélent;

u pfilezitostné Cinnosti prezenéni listina, seznam uGcastnikl nebo zaznam v dokumentaci konkrétni akce;

e u dalSich forem zajmového vzdélavani, pokud jsou Skolni druZinou realizovany, evidence pfiméfena povaze
¢innosti, zejména zaznam v dokumentaci, seznam pfihlaSenych nebo prezenéni zaznam;

e zaznamy o pouceni o bezpeénosti a dalSi dokumentace vyZadovana pravnimi a vnitfnimi pfedpisy.

14. Zverejnéni a zavérecna ustanoveni

32. Vnitini fad je zvefejnén na pfistupném misté ve Skolském zafizeni a zplisobem umozniujicim dalkovy pfistup.

33. Zaméstnanci a U€astnici jsou s vnitfnim Fadem prokazatelné seznameni. Zakonni zastupci nezletilych uc¢astnikud
jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

34. Tento vnitfni Fad nabyva platnosti dne 27. 8. 2026 a ucinnosti dne 1. 9. 2026. Dnem ucinnosti se rusi pfedchozi
Vnitfni fad Skolni druziny Zakladni Skoly Ostrava-Zabreh, Jugoslavska 23.

V Ostravé dne 27. 8. 2026

Ing. Petra Hladikova Senkyfova Sylva
feditelka Skoly povéfeny pedagogicky pracovnik
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